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GESTIONE POSIZIONE

La funzione di gestione delle posizioni consente alla scuola di:

- inserire nuove domande, nel solo caso in cui esista un contenzioso a
seguito del quale venga riconosciuto all’interessato il diritto a
partecipare

- modificare le domande inoltrate dagli interessati al fine di recepire
eventuali rettifiche per errori materiali degli stessi.

La necessita di inserimenti e/o rettifiche deve essere avallata da un
provvedimento del dirigente scolastico destinatario della domanda o da
un provvedimento giurisdizionale.




GESTIONE POSIZIONE
SIDI

Graduatorie istituto ATA Il fascia

MENU

FUNZIONI SIDI PER LE GRADUATORIE ISTITUTO 11l FASCIA ATA

Graduatorie di Istituto |ll Fascia ATA W

Gestione posiziona . . L s
Le funziani sana accessibili dal menu laterale.
Valutazione tizow

Visualizzazione domande

Validazione massiva

A S SR Vg

Cliccare su «Gestione Posizione»
per accedere alla funzione in oggetto.
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GESTIONE POSIZIONE

SIDI

Graduatorie istituto ATA Il fascia

MENU

Graduatorie di Istituto |l Fascia ATA
Gestione posizione

Valutazione titoli

Visualizzazione domande

Validazione massiva

inserire il Codice

Fiscale e premere
sul pulsante
<<Ricerca>>

v v v v (£

Gestione Posizione

Ricerca per Codice Fiscale

Codice Fiscale

Ricerca

Nel caso di inserimente di una nuova
posizione, la scuola operante viene identificata
e registrata come Scuola di destinazione della

domanda
Nel caso di aggiornamento di una posizione
gia presente, il sistema verifica la competenza
dell’'ufficio operante

Nel caso di aggiornamento, se i profili
afferentialla posizione trattata risultano
gia validati, il sistema blocca I'operazione

e segnala con un opportuno messaggio
quanto riscontrato. La scuola deve infatti
annullare la validazione su tutti i profili
dell'aspirante, con le specifiche funzioni

SIDI a disposizione dell'ufficio, e poi
procedere con l'aggiornamento dei dati.

@j/- dovo doll




GESTIONE POSIZIONE

Inserimento/aggiornamento posizione

Attenzione: selezionando questa opzione la pasizione dovrd essere SEMPRE nuovamente salvata tramite I'apposito pulsante AGC

Attenzione: esiste gid una posizione aggiornata dall'ufficio di competenza.

Qualara siintenda VISUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora siintenda AGGIORNARE LA POSIZIONE effettuare un click su .

Aggiorna Posi

i
=)

ne

In caso di posizione gia presente a
sistema, il sistema prospetta una
schernata in cui é possibile cliccare
rispettivamente sui pulsanti
«Visualizza»
oppure
<<Aggiorna Posizione>> per le
rispettive azioni sui dati

delt S




R,

GESTIO"E pOSIZIONE | campi della provincia e della scuola di destinazione della

domanda risultano protetti e sono impostati con i dati
dell'ufficio operante.

UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

In caso di nuovo inserimento, la scuola di destinazione viene
inoltre inserita automaticamente come prima preferenza fra
le istituzioni scolastiche nella sezione dedicata alla scelta delle

sedi.

Provincia di inserimento della domanda

Istituzione scolastica di destinazione e trattame

P
Q
Litilizzare la Jerte prosente sulfa destra per selezionare Ja scucfa of interesse

Per gli aspiranti presenti nelle graduatorie provinciali permanenti di cui all'art, 554 del DLwo 16 aprile 1884, n, 287

|7 song consapevale che, qualora o sia induso nelle graduatorie provincali permanenti of cui alfart, 554 dol D.lvo 16 aprile 1334, n, 297 f aftra provinga, f2 produzione deffe graduatorie definitive of [l Fascia of cui alfa presente istanza
determinerd

Per gli aspiranti prese POSSOHO gssere Inserltl I urimente di collaboratere scolastice di cui al D.M. 19 aprile 2001, n. 75 e DM, 24 marzo 2004, .35
|7 50ne consape rlfe rime ntl d run p reced e nte graduatarie provinciali ad esavrimento of collaboratore seofastico df cuf 2l DA, 13 aprife 2001, 7. 75 e O, 24 marzo 2004, .35 df afira provinda,
fa produzions p rovve d | men to d | 1 caneefazione ohbligatora dalle suddetfe graduatorie por Lt F grofili in cof sono incluso

convalid

Melcascin cui 'aspiraice avas oy

ettifica del punteggio

L1 B S L I L1 L e aas s S

tto i |

e ue puneggie uous spedficarne gli estrami,

Scuola che ha em

Numero dell’atto

inserimento/rettifica.

Estremi del provvedimento giurisdizionale o del dirigente scolastico
estremi

Allegato

Sfoglia... | Messun file selezionate.

E"inoltre possibile allegare il provvedimento stesso in un unico file

Fr 1 n [ " . - Indiet Lyanti
ditipo '.pdf’ 0 '.zip all'interno del quale devono essere riportati i ﬂ
I SN

documenti di interesse. La dimensione massima del file allegato e

L'ufficio deve inserire obbligatoriamente gli estremi del provvedimento a fronte del quale sta
procedendo con l'inserimento o I'aggiornamento dei dati della posizione dell'aspirante trattato,
nell'apposito campo a testo libero. per il provwedimento giurisdizionale di

di 2 Mega.
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SCELTA OPERAZIONE COME CHIESTA DALL'ASPIRANTE

La lista propone tutti i profili del personale
ATA per i quali si puo richiedere la
partecipazione alle Graduatorie d'Istituto
di lll Fascia valevoli per il nuovo triennio
2021/22 - 2023/24.

Per ogni profilo che si vuole trattare nella
domanda deve essere selezionato il tipo
operazione dalla tendina della Azioni, in
quanto nelle sezioni successive verranno
trattati i soli profili per i quali € indicata
I'azione. Per ogni profilo & possibile
richiedere un solo tipo di operazione.

Per i profili non presenti nelle graduatorie
del precedente triennio e possibile indicare
il solo Inserimento.

Per ogni profilo presente nelle graduatorie
del precedente triennio le azioni possibili
sono |la Conferma, I'Aggiornamento o la
Cancellazione; per questi profili viene
mostrato il dettaglio dei punteggi con i
quali lo stesso é presente nelle
graduatorie del triennio 2017/18 —
2020/21; i punteggi indicati sono di sola
visualizzazione.

€ Mot doll T

SCELTA OPERAZIONE

Specificare | profili che si intende irsenire seleziondo la voce INSERMENTO

Per | profili di “Precedecte indusione”

CANCELLADIONE

Pt Purt. ticic Purt. akn
Putic fecederte aceio

ATHSTINTL AVMNETRATND

ASSSTINTL TEONKD

COLLABDRATDRE SCOLASTCD
COLLABDRATDRE  SCDLASTED  TECNCD
|00 TTD ADENCE AGRARTE)

oo

INFE R R

CLARDARD 84 KE

NOTA BENE

cceoere  specificare il tipo

0

0

Indwtro

Per i profili periqualil'aspirante
trattato ha chiesto la CONFERMA
non si potranno aggiungere né titoli

culturali né titoli di servizio in quanto

questo determinerebbe un

aggiornamento della graduatoria.

?

ol outua b

sos

Ls

| operazione

Purt tecka
evro

tra CONFERMA, AGGIONAMENTO o

Purt

e

%35

118

188

Ao

COMNFERMA

AGGICANAMENTO

CANCELLAZIONE

CONFERMA

INSERIMENTO

NESSUNA DPERAZICAE

NESSUNA OPERAZIONE

Selezionare |'azione di interesse
in corrispondenza del profilo

Cliccare su «RAuanti» per passare alla
prossima sezione




GESTIONE DELLA POSIZIONE

Le sezioni relative ai titoli
d'accesso e ai titoli culturali sono
specifiche per ogni profilo
scelto nella pagina precedente
(sezione evidenziata in giallo),
mentre tutte le altre sezioni sono
trasversali e valide per tuttii
profili richiesti.

® Profilo A ASSETENTE ey
AMMINETRATND
Titoll Cuilturall e Certificaziont formatiche
TG e B & Ipra o 31 ASSGTENTC AWM IN STRAT W
e
# Prafilo AT: ASSSTENTE TECNKO RS
Fitol Colturad e Certificanont formatiche
Tl re bl 3 iproA b 31 ASSETENTE TECKICO
Titol specific ol Assistente Tecnico
I 1 B0 3 Dol i 31 AGSISTENTE TECHIOD
et
Prafila C5 COLLABD RATORE SCOLASTICO AN AR
Oprotre
# Prafilo CR: COLLABORATORE ondein

SCOLASTICO TECNKO {ADDETTO AZIENDE
AGRARIE]

Titoil Colturait e Certificazioni miformatiche E

Thtal s BUW 31ptef b 01 OO LLKDO RATO AE SO0 LESTION TECH 100 (400 ETTO
AZIENDE LCRRRID

# Profila CO: CUDCO WEERINENTO

Titolf Cuiturait e Certificaziont hiformatiche B

Tito ke Bt 3 1pref b 3 YOO

SLELTA PREFEREMZE DISEDE

TITOLI DISERVZID

TITOLI DIPREFERENZA

# ALTRE DICHIARAZIONI

el [

satont dizponinin - [ ROTECUEEE o P

EPELCIEE © W0 TTo. w37 a
runl diganioin - [l Eaal R Y

PRYELTIEN ©s=ouzcou® it

# Sczinne obbligatoria

= -

Cliccare su «Azioni disponibili» in
corrispondenza del profilo di interesse e
selezionare I'opzione consigliata per

visualizzare la schermata ai profili dove sara
possibile confermare, aggiornare o inserire i titoli

A

i
t

10



TITOLO DI ACCESSO

Per il profilo in “Conferma” il titolo di accesso
deve essere completato con le informazioni
mancanti.

Per il profilo in “Aggiornamente’ il titolo
d'accesso puo essere o completato con le
informazioni mancanti o sostituito con un nuovo
titolo nei casi previsti.

Per il profilo in “Inserimento” i campi del titolo
d'accesso devono essere tutti compilati.

Compilati i campi, cliccare su
«Inserisei» per salvare le informazioni

A

Titolo di accesso

Profilo AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Thalo diacressa
Sekdtona | Ml dl acaczn
Anna dlconsegukment
o
Vommne consequrz.
.

mit et el s b

st pressn lqualk 514 eanseguia il maky

Oata conseguimenta
aymmiaas | W

TITGU CHNGEG U TG ALLESTERT
(=] Indicare W tiolo con: Jho alfestera
Ente che ha rinasauta il ol

Oata fanasdments ik Pumers delltatta
[l

Oatanattes richiesta dicanoscment
.

Prawediment Gunsimanzle
S OGIIS 1 AUAMARIENTS QUIIOTS ESSPAIME N6 ST I 510

Sekdunare oo dl prawdimenta

sustartts che ha emessn Il praveedimenta

Oate prowedimenta Wumer de | prowediments

MIGOALITA 01400
L maatoles 2 3350

5 QUEIE SOl REIISIES SO 6] LA

Sekdunare b mada W% df acesn

genda
* gy b acEss) Inseh 5 plana s,

pratintz 1 ad ¢ Sutmens

[Er———"

Base wmTne cansequ vatatone in decmt

NOTA BENE
Casi particolari:

- Titolo conseguito all'estero: nel caso in cui
il titolo sia in attesa di riconoscimento
I'aspirante sara incluso in graduatoria con
riserva
- Provuedimento giurisdizionale: nel caso in
cui esista un provvedimento giurisdizionale
definitivo favorevole all'aspirante I'inclusione e
a pieno titolo negli altri due casi é con riserva;
in ogni caso I'ufficio pud indicare anche il titolo
di studio.

ol ¢ i di prima
- WoDATY I ACTESSD

ama pradindz
ok, ne e knca pou
re

e s hca per k
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TITOLO CULTURALI E CERTIFICAZIONI

Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiarati ulteriori titoli culturali e
certificazioni rispetto a quanto gia dichiarato
nel triennio precedente. Se la scuola dovesse
avere necessita di inserire o modificare un
titolo deve cambiare il tipo operazione scelta
sul profilo impostando «Aggiornamento»
Per il profilo in “Aggiornamento’ i titoli
culturali e le certificazioni possono essere
modificati o aggiornati.

Per il profilo in “Inserimente” possono
essere dichiarati nuovi " i titoli culturali e
certificazioni informatiche.

Profilo: ASSISTENTE TECNICO

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche

Descriziene Azioni Stato

NOTA BENE
| titoli culturali dichiarati nel triennio
precedente e qui importati dal
reclutamento, saranno esclusivamente
visualizzabili.

Le certificazioni informatiche digitali
dichiarate nel triennio precedente e qui
importate dal reclutamento, saranno

INDIETRO anche modificabili

Diploma di laurea breve, Diploma di laurea
specialistica Diploma di laurea magistrale, Diploma di
laurea vecchio erdinamento

@ SEZIONE NON COMPILATA

ldoneita in concorso pubblico per I'accesso al profilo
professionale

Certificazione Informatica e digitale

€2 it it 2
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TITOLO SPECIFICI DI ASSISTENTE TECNICO

Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiarati nuovi titoli di Assistente
tecnico.

Per il profilo in “Aggiornamente’ possono
essere modificati o inseriti nuovi titoli di
assistente tecnico:

Per il profilo in “Inserimentoe” possono
essere dichiarati.

Profilo: ASSISTENTE TECNICO

Titoli specifici di Assistente Tecnico

Descrizione Azioni

*

Titoli specifici di Assistente lecnico - Titolo di studio
Titoli specifici di Assistente Tecnhico - Patente D

Titoli specifici di Assistente lecnico - Patenting per la
conduzione di caldaie a vapore

INDIETRO

Nel caso si debba dichiarare un titolo di
Assistente tecnico non previsto dall’
<<Allegato C>>, si deve selezionare dalla
lista dei titoli la voce AT-Altro Titolo riferito
all'Area professionale desiderata e digitare |l
titolo nel campo a testo libero messo a
disposizione dalla funzione.

€2 it it 2
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# Prafila A ASSETENTE R m B ST 02 N COW> GTh
AMMINETRATVD
Titoh Coftorsd e Certificeaiont mibrmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tkl e B &l profk di ASSESTERTE AW W IHETRAT WA
- > Drrmirmarss B
Prafils AT: ASSISTENTE TECMICD EEBRHETD m B ST 02 W COW> _6Th
Titoh Coftorsd e Certificesiont mibrmatiche @SZ ONZ00W> AT
Tika b ré Gt @ lprofio di &SSSTENTE TECK K20
Titol specifict of Assistente Tecnico @S ONZCOM> _ATa
Tkl e B &l profl i dI ASSIETERTE TECH KO
- r—
Prafila €5 COILLARD RATOIRE SC0 LASTIO © 52 0 o B33 ST .
CANCELLATIONE 5 o = = m= = =mE
Cliccare su «Azioni disponibili» per
r—
# Prafik CR= COLLABDRATORE m @53 0UZ WO DU Th a8 o . . .
S0 LASTIED TECNKG {ADDETTO AZIENDE  COMFERMA iniziare la compilazione della sezione
AGRARIE] g
«Scelta preferenze di sede»

Titol Coftural e Certtficesion! iformatice m @532 0N NN EOW > AT
Tito | re kit @l profl ko di O LLAET RET RE 500 LASTICD TECHACD (80 DETTO

EZIEMDE WGRARIE

¥ Cpmrmrmacatn 5
% Prafil C0: CLOCO TEEENT m ©ST OUECOM> LGTh
Titoh Coftors e Certificeaiont mibrmabiche m @532 0N 0N E0W > AT
T b re Gt 31 pro i dl CUGCD

SCELTA PREFEREMNZE DISEDE

TTOLIDISERVEZIO

TTOLIDI PREFERENZA

4 ALTRE DICHARAZION| m 5T 0N oM T
Hate m ©5T Uz EOME ATE

# Sczinne obbligatoria

= -
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Nel caso in cui I'aspirante trattato abbia presentato domanda

nel triennio 2017/18 — 2021/21 uerranno visualizzate le
sedi di preferenza precedentemente scelte che potranno
essere importate. Possono essere importate solo le sedi che
sono attualmente valide nell’anno corrente

Song elencate solo le sedi valide nell'anng in corso

Visualizza 10

Codice
SAEEQT0004
SAEEQ6200R
SAIC815005
SAICB16001
SAICB30007
SAICB4B00R
SAICB4700L
SAICB55006
SAICBE5000D

SAICB7100D

:Je!ementi

15 Descrizione

ANGRI | "SANTALFONSG M. FUSCO™

GIFFONIVALLE PIANA

IST.COMPR. SAN GIOWANNI A PIRO
IST.COMPR. TORRE ORSAIA
IST.COMPR. CASTEL SAN LORENZO
IST.LCOMPR. CASTEL S.G.- LANZARA
I.C. RITA LEWI-MONTALCINI €56
IST. COMPR. ASCEA *PARMENIDE*
IST.COMPR. PADULA

IST.COMPR. SANTARSENIC

Visualizza da 13 10 di 22 elementi

Comune

ANGRI

GIFFONI VALLE PIANA

SAN GIOVANNI A PIRD

TORRE ORSAIA

CASTEL SAN LORENZO

FRAZ LANZARA

CASTEL SAN GIORGIO

FRAZ. MARINA

PADULA

SANTARSENIO

Cerca:

Indirizza

VIA ADRIANA

PIAZZA GIOVANNIXXIIIN. 3
“TEODORO GAZA" VIACENOBIO 4B
VIAROMA, 38

VIAROMA, S.N.C

VIAV.CALVANESE , 22

VIA ACAPUAND, 6

VIAELEA

VIA DANTE ALIGHIERI 32

VIAMONS, SACCC

Importa

In questa sezione vengono mostrate le sedi presentate
dall'aspirante in fase di presentazione istanza.

Gestione Preferenze di sede

Elenco preferenze di sede

Ove non gia presente, in automatico viene
attribuita come prima sede quella di
destinazione e trattamento della

Non é possibile modificare o cancellare

questa sede.

Totale sedizelezionate 1

visualizza w  w elemerti

cadioe Ii Desoizane

SAICESE00G ET.COMPR. A5 CES "PARMENIDE"

Ve wmlezads 121 4i1ckmanti

Carmune ndinzza

FRAZ. MARING WILELER

INMIFTRA

o Cliccare su «Aggiungi» per inserire una

nuova sede .

E possibile aggiungere fino ad un

massimo di 30 sedi

Sggwung)

i m.h]‘ ‘

==

==

/ M.ﬁf g

€.
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TITOLI DI SERVIZIO

Ozt
# Prafila A ASSETENTE R m B ST 02 N COW> GTh
AMMINETRATRIO
Titoh Coftorsd e Certificeaiont mibrmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tkl e B &l profk di ASSESTERTE AW W IHETRAT WA
- > Drermkrmarstn B

Prafils AT: ASSISTENTE TECHICD EEBRHETD m 5 04E U0 COM D ATh
Titoh Coftorsd e Certificesiont mibrmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tika b ré Gt @ lprofio di &SSSTENTE TECK K20
Titol specifict o Asistente Tecnico m ©5T NS LTh
Tkl e B &l profl i dI ASSIETERTE TECH KO

; fe———

Pratiia 5 COLLABDRATOIRE SCOLASTID. 7o ® 57 0Nz 40U 5330 ST

5 Crmrmirmarats T o . - - _gm -,
# Prafil CR: OO L LABO RATORE R m O 5T 0Z WM DS AT Cliccare su «Azioni d.spon

S00LASTICD TECHICD {ADDETTO AZIEN DE . . . ” per
AGRARIE] iniziare la compilazione della sezione
Fitalk Cokuralte Certificaaiont mformatiche m 53 0UZ WO COM iTh «Titoli di servizio»

Tikad ri GHu &1 praflia di O LLAED RETO RE 500 LRSTI00 TECH KO0 (80 DETTO
EZIEMDE WGRARIE

7 T .
% Prafil C0: CLOCO TEEENT m ©ST OUECOM> LGTh

Fitol Colftural e Certtficesion! mformatice m @532 0N 0N E0W > AT
Tita f re Bt 3l proflia ol CUACE

SLELTA PREFEREMZE DISEDE
TIMOLIDISERVEZID
TIOLIDI PREFERENZA

M ALTRE DICHIRRAZION|

# Sczinne obbligatoria

= -
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TITOLI DI SERVIZIO

Per gli aspiranti presenti nelle graduatorie dello
scorso triennio vengono importati
automaticamente, se presenti, i servizi
presentati e inseriti sul reclutamento: tali servizi
non sono modificabili e sono caratterizzati dalla

dicitura "sidi".

Vengono inoltre proposti i servizi effettuati
dall'aspirante trattato nelle istituzioni
scolastiche statali e per i quali & presente un
contratto nel fascicolo del personale; tali servizi
possono essere importati singolarmente o
massivamente e sono caratterizzati dalla
dicitura "fascicolo”.

| servizi prestati dall'aspirante trattato in qualita
di personale docente e PED vengono
presentati come prestati su altro profilo
XX'; 'XX-Altro Servizio' viene usato per indicare
un profilo diverso da 'AA-Assistente
Amministrativo', 'AT-Assistente tecnico’, 'CO-
Cuoco', 'IF-Infermiere’, 'GA-Guardarobiere', 'CR-
Addetto alle aziende agricole', 'CS-
Collaboratore Scolastico', su cui é stato
prestato un servizio.

Inoltre, & possibile inserire i singoli servizi, come
resi dall'aspirante trattato.

Titoli di servizio

Servizi presenti nel fasdcolo

Mella tabella sottostante <ono elencatiicervzipresentizul fascicolo. Sewuaiimpartare un
zemvizio del fascicolo nella domanda premiil bottone correpondente

g
g

Malalbra o W elkement

Seclaw Aclle Oaairidc Oa=aIra Oarcriradcra sa.cla

X 15000 1o 310EI000  PCWMW111008 - "E WONETA WERSCIEND & mpara ne |k damanda
X 1300ar2000 430402000 POM WA 13008 - 5 W "WOHETE" WARSCLAHO &mﬂhm“
EX. 1201152000 310003001 POW M0 - 5. W, " WO HETA WARECLAHD ‘nmﬂhwi

"M 3w cl | w3 o et l
Frag scerts

Zxcme

\Vengono attribuite in
automatico i servizi gia
presenti nel reclutamento.

L'ufficio ha la possibilita di
importare i seguenti servizi
dal fascicolo del personale

4 dell'aspirante trattato.

@j/- dovo doll
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TITOLI DI SERVIZIO

Inserisci Titalo di servizia

Anno scolastico

Titcli di servizio e

Istituziona prasso il quala & stato prastato | servizio {C odice & Dascrizione)

Servizi inseriti dall'aspirante st
visualiza w v elemerti Cerca: e

Codice Profiks Latainido 1i Datafine Denominazione suoh. SR eI e
Indirizzo

Hessun dato presente nella tabella
il imliza ds 03 0 di0 ckmanti Prosedema | Suwessha
Profile

Sekanna lpafh v

- 2 & e Tipolt del contratto di |
Prami il bottone sottostante gualera volassi inserire dei servizi non presenti ipoicgi el confitod favoro

© dirugle © nondi rudlo

Tipologia del servizio

Sekmms s pokg s gelse v v

Pariodo Sarvizio

A
(1 dal al
i

Inditra
qpmnsss | @ syrmmiss | @

Numero Giorni
calcolati dal sistema variato dall'utente
Cab gom

Elanco dei periodi di retribuzione

itoli servizio» N

Cliccare su «Aggiungi

Nessun periado df retribuzione presente
+agaung
Elenco dei periodi di asserea dal servizio serva retribuzione

i periods o assenzs daf servizio g seruizic presente

Compilate le informazioni, cliccare su po—
«Inserisci»




TITOLI DI PREFERENZA

[re—
# Prafila A ASSETENTE R m B ST 02 N COW> GTh
AMMINETRATIVD
Titoh Coftorsd e Certificeaiont mibrmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tkl e B &l profk di ASSESTERTE AW W IHETRAT WA
* P [ -

Prafils AT: ASSISTENTE TECHICD EEBRHETD m 5 04E U0 COM D ATh
Titoh Coftorsd e Certificesiont mibrmatiche @SZ ONZ00W> AT
Tika b ré Gt @ lprofio di &SSSTENTE TECK K20
Fital specifict of Assistente Tecnico OSTOUSCOMD GTh
Tkl e B &l profl i dI ASSIETERTE TECH KO

- fe—
Prafila {5 C0LLABO RATORE SEOLASTRD 7 R —
# Prcfika CR: COLLAPDRATORE i EEIEE es=ov: wucowe s
S00LASTICD TECHICD {ADDETTO AZIEN DE
AGRARIE ; R B
] Cliccare su «Azioni disponibili» per
Fitalk Cokuralte Certificaaiont mformatiche 53 0UZ WO COM iTh inizi i i i
Tika b re Gt @l proflio di OJ LL&ED RATD RE 500 LAST IO TECH K30 (&0 0ETTD InIZ|are |a Com pl |aZI0ne del |a Sez' One
EZIEHDE BCGRERIE i 1 1
N «Titoli di preferenza»

# Prafila CO: CUDCD IEERIMENTD SST OO0 ATa

Fitol Colftural e Certtficesion! mformatice
Tita f re Bt 3l proflia ol CUACE

@52 0N 0N GO aTa

SLELTA PREFEREMZE DISEDE @ WIMEI0SEID 502

TIMOLI DISERVEID @ UIMZI0TTO. W3 T 0
TITOLIDI PREFERENZA
 ALTRE DICHIRRAZION|

Nate

# Sczinne obbligatoria

= -

B 19




TITOLI DI PREFERENZA

Titoli di preferenza

Lufficia riporta iticali i praferenza resi dall'inte ressato in esecuziona del provwedimanto giurisdizionala o del diriganta <calzstico:

Insignito di medaglia al valor militare o
Ente

Data

Mutilato o invalido di guerra ex combattente o
Ente

Data

Mutilato o invalido per fatto di guerra
Ente

Data

Mutilato od invalido per servizio nel settore pubblico e privato
Ente

fu]

Data

Orfano di guerra
Ente o

Data

Qrfano di caduto per fatto di guerra
Ente o

H}

Orfanc di cadute per fatte di guerra
Ente

Orfanc di cadute per servizio nel settera pi
Ente

Data
]
Farito in combattimento
Ente
Data
]

Insignite di croca di guarra o di altra attest
famiglia numercsa
Enta

Data

Figlio di mutilato o invalido di guerra ex con
Enta

Data

Figlio di mutilate o invalido per fatto di gue
Enta

Data

Figlic di mutilate o invalido per servizio nel
Ente

Data

(=0}
o e
=E)
ERC)
o |3)
o )
o 1§)
o 9

numero senate

Genitori vedevi nen risposati e sorelle e fratelli vedevi e nen spesati dei caduti per
fatto di guerra
Ente

Data Numero dall'atte

Genitori vedovi non risposati e sorella e fratelli vedovi o non sposati dei caduti per
servizionel sattora pubblico e privato
Ente

Data Numaro dall atte

Aver prastato servizic militare come combattenta
Enta

Data Numero dell'atto

prestate lodevole servizio, a qualungue titelo, per non meno diun anne alle
dipendanze del Ministero della Pubblica Istruzione

Ceniugato e nin coniugate con riguarde al numera dei figli a carico

Invalido o mutilata civile
Ente

Data Numero dell'atte
]
Militari velontari della Forze armate congedati senza demerito al tarmine della ferma

orafferma
Ente

Data Numaro dall atte

Avar prastate, senza demarito, servizi alle dipendenzgfidllo Stato o di albre pubbI 88
amministrazioni

ndrtn

Compilate le informazioni, cliccare su
«inserisei» per inserire un nuovo titolo.

~

A dell! Stwaei
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ALTRE DICHIARAZIONI

# Picfika A ASSETENTE e
AMMINETRATIVD
Titol Coftural e Certtficesion! iformatiche
Tita f re Bt a1 proflia di S5 STENTE A4 UIHGTRETRAD

> Crmrmrnaratn
# Profilo AT ASSISTENTE TECMICD AEEICRNAMENTD
Titol Colftural e Certtficesion! iformatiche
Tita | re Bitiv &l proflka di K55 5TENTE TECHICD
Titol specifict of Assistente Tecnico
Tl § re bt a1 proflla di K55 BTENTE TECHICD

¥ Crmrmkrmacstn

Prafila 0 COLLABD RATORE SOOLASTICD

5 Crmrmkrmarstn
# Profil CR COLLABDRATORE J—

SCOLASTHD TECNICO {ADDETTO AZIEMDE
AGRARIE]

Titol Coftural e Certtficesion! iformatice
Tito | re kit @l profl ko di O LLAET RET RE 500 LASTICD TECHACD (80 DETTO
AZIEMDE HERERIE

Dperiormacatn

# Prafila CO: CUOCD INSERIENTE

Fitol Colftural e Certtficesion! mformatice
Tita f re Bt 3l proflia ol CUACE

SCELTA PREFERENZE DISEDE

TMOLI DISERVEZID

TITOLI DI PREFERENZA

M ALTRE DKHIARAZION|

Nate

# Sczinne obbligatoria

= -

@52 0Nz 0N COM> LaTh

OSZTONZCOM> LaTa

@S2 0Nz 0N GO aTh

@S ONZCOW> LaTa

OSZTONZCOW> LaTa

@ S22 0N WO 233 ST

@S2 0N NONCOM> aTh

@52 0Nz 0N GO LaTa

OS5I ONZ00M > LaTa

@52 0N 0N GO aTa

@ WIWz3052] 3z

QWM TTO. WB=3Ta

OSZONZCOM > LaTa

Cliccare su «Azioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«altre dichiarazioni»

7
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ALTRE DICHIARAZIONI

Altre dichiarazioni

Vtiicio riporta |

W e dal'intenessa

CITTADINANZA

di essere dittadine/a italianc/a

essera cittadino/a dal seguente paese della Unicne Eurcpe
con adepuata concscenza dalla lingua italiana (art, 38 comr
essere cittadino/a del seguenta Paese terze (art. 38 comm
con adepuata conescenza dalla lingua italiana

essera cttadinc/a del seguente Paese tarzo:

inpossesso di Carta Blu ULE, con adeguata conoscenza dell
della Direttiva 2008/50/CE del Consiglio Europec)

essere cittadino/a del seguente Paese terz:

familiare di dttadine/a italiano/a con adeguata concscenz:e
Decreto legislativo & febbraio 2007 n, 30}

VINCOLO ETA

di eszere in etd non infericre ad anni 18 e non suparicre ac

DIRITTI CIVILI E POLITICI

di gedere dei diritti civili e pelitici negli Stati di appartenenze

OBBLIGHI DI LEVA

LISTE ELETTORALI

di essere iscritto nelle liste elettorali del comune di

Sekznna ls pravnch ¥ Sekanna lcamune

di essare non essare iscritta nalle lista alettorali per il segut

di essere stata cancellato dalle liste alattorali & causa di:

DESTITUITO O DISPENSATO

di rion essere stato destituito o dispensata dall'impiego pre:
amministrazicne per persistente insufficiente rendiments
licenziato par giusta causa o giustificate motive soggettivo;

DECADUTO

di non essare stato dichiarate decadute da un impiege state
prime comma, lettera d, del decreto dal Presidente dalla Re
3, per aver conseguite'imp

5 Altre dichiarazioni
irvalidita non sanabile, o siz

INABILITATO O INTERDETTO

di non trovarmi temporaneamente inabilitate ointerdetto, |
dell'inabilita o dellinterdizione;

CONDANNE PENALI

di non aver ripertate condanne penali

di aver riportato le seguenti cendanne penali:

data del provvedimanta:
spnmazaa | @

Autorita che ha emessoil provvedimanta

di essere nella seguenta posizicna nei confronti degli cbblighi di lava

safmmiaaas | @

Autorita che ha emessoil provwedimento

DIPENDENTE PUBBLICO

dinen essere un dipendente delle State o di enti pubblici collocate a ripese, in applicazione
di disposizion di carattere transitorio o speciale

IDONEITA’ FISICA

di essere fisicamente idoneo allo svolgimento delle funzioni proprie del profilo cui si aspira

AUTORIZZAZIONE TRATTAMENTO DATI PER IL DIRIGENTE PREPOSTD

di autorizzare il Dirigente preposts competente al trattaments informatizzato dei dati
personali per le finalita connesse e necessarie allo svolgimants della presente procedura,
ai sensi e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 12 del Regolamante UE 016/673 (GOPR)

TRATTAMENTD DATI PERSONALI

enso al trattamento dei dati perscnali ai sensi del Regolamente
= del Parlamento europec & del Consiglic del 27 aprila 2016 relativo alla

an o6l o fa persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla
libera circolazione ditali dati e cha abroga la direttiva 85/46/CE (regolamento genarale
sulla protezione dei dati) e del decreto legislative 30 giugne 2003, 0. 196

LINGUA SLOVENA

o dichiaro di avere la conoscenza di base della lingua slovana.

ALTRE DICHIARAZIONI

spazio per aventuali dichiarazioni dall'interes sato;

- | R Compilate le informazioni, cliccare su

«Inserisei» per inserire nuove
dichiarazioni.
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NOTE

[re—
# Prafika Afe ASSIETENTE R m @53 04 W EOMD iTh
AMMINETRATIVD
Fitol Coltored e Cetificaoni ffonmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tkl e B &l profk di ASSESTERTE AW W IHETRAT WA
- > Drrmirmarss B

Prafils AT: ASSISTENTE TECMICD EEBRHETD m B ST 02 W COW> _6Th
Fitol Coftored e Cetificeoni ffonmatiche m @SZ ONZ00W> AT
Tika b ré Gt @ lprofio di &SSSTENTE TECK K20
Titol specifict of Assistente Tecnico m @S ONZCOM> _ATa
Tkl e B &l profl i dI ASSIETERTE TECH KO

- fe—

Prafila 05 COLLABD RATORE SCOLASTICD 20 ® 5 02 Y FTET
# Prafila CRe 0O LLABOIRATORE i EEIEE es=ov: wucowe s
S0 LASTHD TECH IO {ADDETTO AZIEMDE
AGRARIE]

EZIEMDE WGRARIE

Titol Coftural e Certtficesion! iformatice m @532 0N NN EOW > AT
Tito | re kit @l profl ko di O LLAET RET RE 500 LASTICD TECHACD (80 DETTO

# Prafila C0: CLOCO il EEEEER o2 s ;I!cgare Su «A:ipni disponib i». per
Fitolt Coltored e Cerbificaoni fonmatiche m @S ONE 0N C0M P ATh Iniziare |a Comp||a2|0ne de”a Sezione
Tk b e B & prof i dl CUQCT <<N0te>>

SCELTA PRE FE RENZE DISEDE m © WMII0SI 52
TTOLI DISERVEZID m O WMITIO. W T U
TIOLI DI PREFERENZA m 5T 0N oM AT
# ALTRE DICHARAZIO N m OST OUSCOMD LGTh

Nate

# Sezione abbligatoria

= -
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NOTE

In caso di aggiornamento della
posizione, |'ufficio puo
visualizzare le note che
I'aspirante trattato ha inserito
in fase di compilazione
domanda polis.

Note

Specificare eventuali note:

Cliccare su «Inserisei» per inserire la

N

nota

In caso di nuovo inserimento,
I'uffico puo inserire note che
ritiene opportuno salvare sulla
domanda
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AGGIORNAMENTO POSIZIONE E PRODUZIONE DEL PDF

# Profilo AR: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO T © SEZIONE COMPLATA
q . P ' : Titoi Culturali e Cerfificazioni Informatiche SEZIONE COMPILATA
|| PDF prOdOttO viene |n\”at0 a” a5p|rante Titol relaivi al profilod ASSISTENTE AMMINISTRATVG o
trattato dall'ufficio. E salvato nell'archivio . e
' : . Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO SEZIONE COMPILATA
del'aspirante. Il documento riporta 9
’ - - RICHIESTA CONFERMA
un'intestazione che SDECIfICa che Titoli Culturali e Certificazion Informatiche © SEZIONE COMPILATA
|l|nser|mento del |a pOSIZIOﬂe é StatO Titol relazivi al profilod ASSISTENTE TECHICO
effettuato dall'ufficio a segu ito di # Iitoli specifici di Assistente Tecnico © SEZIONE COMPILATA Wiotaeeamazela poszioel
) . ) L. , Titol relazivi al profilo d ASSISTENE TECHICO
provvedimento giurisdizionale pe—
# Profilo CS: COLLABORATORE SCOLASTICO : @ SEZIONE COMPILATA
Titolj Cufturali e Cerfificazioni Informatiche @ SEZIONE NON COMPILATA e =
Titol relacivi al profilod COLLABIRATOSE SCOLASTICO

# SCELTA PREFERENZE DI SEDE © NUMERO SEDI SCELTE 1

@ NUMERO TITOLI INSERITI 17 V

@ SEZIONE NON COMPILATA

TITOLI DI SERVIZIO
TITOLI DI PREFERENZA

© SEZIONE COMPILATA o Per concludere I'aggiornamento della
posizione, cliccare su «Conferman».

% ALTRE DICHIARAZIONI

Note @ SEZIONE COMPILATA

cliccare su «Aggiornamento posizione

e produzione PDF» Il bottone dell’Aggiornamento posizione e

produzione del pdf si attiva solo se le

T tutte le informazioni necessarie sono

state compilate e se non sono state
riscontrate criticita a sistema.

indietro,

-

N . Honidoro dotl T 25




VALUTAZIONE TITOLI

La funzione permette alle segreterie scolastiche destinatarie delle
domande di visualizzare i dati di dettaglio del profilo della domanda
di interesse e procedere con la valutazione dei singoli titoli.

La segreteria scolastica puo verificare i punteggi attribuiti dal
sistema ed operare eventuali aggiornamenti utilizzando specifici
campi che, ad un primo accesso, risultano valorizzati
automaticamente con i punteggi calcolati dal sistema.

Al salvataggio dei dati il sistema effettua un nuovo calcolo del
punteggio totale prendendo in considerazione i punteggi di dettaglio
della segreteria scolastica.

A conclusione delle verifica la scuola pud procedere con la
validazione analitica o I'esclusione del profilo.




VALUTAZIONE TITOLI

SIDI

Graduatorie istituto ATA Il fascia

MENU

FUNZIONI 5IDI PER LE GRADUATORIE ISTITUTO 1l FASCIA ATA

Graduatorie di Istituto Il Fascia ATA W

Gestione posizione

Le funzioni sona accessibili dal mena laterale.
valutazione titoli

Yisualizze > domande

A " S 4

Validazione massiva Cliccare su «Valutazione titoli» per

accedere alla funzione in oggetto.

@j/- dovo doll
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VALUTAZIONE TITOLI

3 SIDI

Graduatorie istituto ATA lll fascia

MENU

Graduatorie di Istituto lll Fascia ATA
Gestione posizione

Valutazione titoli

Visualizzazione domande

Validazione massiva

La ricerca puo essere attivata con diversi parametri che
I'ufficio puo impostare in funzione del suo interesse.

v

Vv Vv VW

B Triennio: 2021/ 23

VALUTAZIONE TITOLI - ELENCO DOMANDE

Funzioni di ricerca

Profilo:

Selezionare il Profilo ﬂ
Codice fiscale:
Note aspirante: TUTTE v

Deve comunque essere almeno selezionato il profilo
dall'apposito menu a tendina o impostato il codice
fiscale. Gli altri parametri sono opzionali e preimpostati
per ricercare ‘tutte’ le posizioni.

Il filtro ‘Note dell'aspirante’ permette di selezionare le

posizioni per le quali gli aspiranti hanno inserito la

Punteggi superiori a:

Stato validazione analitica:

TUTTE ::]
TUTTE [v]

Puisci i

Stato validazione massiva:

Inserire i parametri di ricerca e
premere sul pulsante <<Awvia la

ricerca>>

sezione note nella compilazione delle domande online
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VALUTAZIONE TITOLI

MENU @Trienniu: 2021/23

Graduatorie di Istituto lll Fascia ATA W

(Gestione postaicoe > VALUTAZIONE TITOLI - ELENCO DOMANDE
Valutazione titoli >
Funzioni di ricerca
Visualizzazione domande >
Validazione massiva > Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO V] Punteggi superiori a:
” S|Stema prospetta |'e|enco Codice fiscale: Stato validazione analitica: TUTTE ;:1
delle POSlZIOﬂl. rlscontratg In Note aspirante: TUTTE v Stato validazione massiva: TUTTE [v]
riferimento ai parametri di
ricerca impostati. Pulisci i iltr
Per ogni posizione vengono
riportati il codice fiscale, il heesiasl o ver scaricare i
rofilo e il relativo i i
profiloeilre 'ath' 0 E po pdf della domanda
opere.12|0ne.r|c [E180) | Visualizza 10 [v] elementi =
punteggi, del sistema e della
scuola e lo stato di PROFILO PUNTEGGIO DOCU 1 VALIDAZIONE
validazione della domanda. Codice fiscale E Codice e Descrizione Tipo Operazione Sistema Ufficio Inc. Ris. Analitica  Massiva  Azioni
Non vengono riportati i AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO AGGIORNAMENTO 162 162 [ onunowee il oo I
profili periquali é stata
' } AR - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO CONFERMA 10 10 [ oavamace Qi oa vauone: |
chiesta la cancellazione non L4 Z
essendo questi oggetto di AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INSERIMENTO 4.1 4.1 o [ Davaumase I oavamase | E"
valutazione. AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INSERIMENTO 6.7 6.7 o [ oavmmas |
E I!’]OH’.I’E pOSS|bI|e SCHI’IC.{:II’E AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INSERIMENTO Cliccando sul pulsante [ DavauDARE |
il pdf della domanda di

. <« Azioni >5 si
interesse. N
accedera alla

schermata successiva
("\)

o’ Lﬂ' s bC/f




VALUTAZIONE TITOLI

Nella pagina di dettaglio vengono
riportate tutte le informazioni presenti
per |'aspirante, per il profilo selezionato

Nella prima parte della pagina vengono
proposti i dati riepilogativi e gli stati del
profilo. E' possibile consultare note
rilasciate dall'interessato

B riennio: 2021/ 23

VALUTAZIONE TITOLI - .= AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Riepilogo
Aspirante: Domanda: SCARICA IL PDF DELLA DOMANDA
Profilo: AR - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:
Tipo operazione: AGGIORNAMENTO Stato inclusione:
Punt. Sistema: = Stato Validazione Analitica: | onvasoasr |
Punt. Ufficio: = Stato Validazione Massiva: [ o vaeoas: |
Per gli aspiranti presenti nel roma sroerc) || Y [ s | savaevaian |
precedente triennio vengono =
Informazioni relative a triennio precedente —=_ riportati i punteggi che la A
/ scuola aveva attribuito L'ufficio pud procedere con la -
— NV;“ e R verifica e I'eventuale e
e — agglornamenyo dei pgntegg —
Punteggio altri titoli culturali, attribuito a fronte dei titoli dichiarati nel 2017 ed effettuare | OperaZ|One Che =
Pt s, s o el A 077 ritiene opportuna sul profilo —
trattato, utilizzando gli e, [a0)
specifici campi
- e e va
m 0,50 z

Nella seconda parte della pagina vengono proposti tutti i titoli
posseduti e dichiarati dall'aspirante. Per ogni specifico titolo
I'utente ha la facolta di modificare il punteggio aggiornando il
valore nel relativo campo 'Punt. Val.".

Per gli aspiranti presenti nel
precedente triennio la scuola
puo operare una rivalutazione
del punteggio precedente
andando ad intervenire sullo
specifico campo
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VALUTAZIONE TITOLI Per i profili per i quali é stata richiesta la conferma

non viene effettuata alcuna valutazione e viene
riproposto il punteggio del triennio precedente.

Titolo di accesso

Titele Dati di valutazione

Titolo di studio: CIPLOMA O MATURITA Wotazione: /100
Woto base dieci: 2410
Anno conseguimento: 2014

Titoli Culturali e Certificazieni Infermatiche

Titolo Dati di valutazione

Artestato di qualifica professionale rlascizto ai sensi dell'ar. 14 L8458, ovvero e qualificazioni rilasciate Murnero titoli inseriti: 1
dalle Regioni e dalle Province Autonome di Trento e Bolzano ai sensi del M del lavoro e delle politiche sociali
30 giugno 2015, afferenti al Repertorio Mazionale dei titoli di formazione e delle gualificazioni professionali di

La scuola puo procedere con la
verifica e I'eventuale
aggiornamento del punteggio
per ogni titolo di interesse
utilizzando anche in questo
caso lo specifico campo ‘Punt.

val' - -

200

Tetale titele di accesso 2,00 @

Punt. Punt. Note val.

Sis. Val. Val. Ufﬁch

1,50 1,50 @ =

Cui all'art.8 Dlgs 13/2013 & in coerenza con le disposizioni di cui al citato decreto legislativ, relativi alla Titolo: ATTESTATO DI QUALIFICA PROFESSIONALE ART.14 L.845 DEL 1878 Per ogni tipologia di ogni

trattazione di testi e/ alla gestione dell'amministrazione mediante strumenti di videoscrttura o informatici

|doneita in concorso pubiblico per esarmi o prova pratica per posti di rwolo Murnet Titoli inseriti: 1

Siricorda che:

» | titoli/servizi dichiarati prima del 2017 non hanno il dettaglio in quanto a suo tempo non rilevato

» |titoli/servizi dichiarati nel 2017 hanno un dettaglio parziale, come previsto dalle funzioni SIDI appena dismesse
» | titoli/servizi dichiarati quest'anno hanno tutti i dettagli necessari per la valutazione.

Per i titoli dichiarati nel 2017 sono stati mantenuti i punteggi presenti sulle funzioni SIDI, comprensivi di eventuali rettifiche
fatte dalle scuole.

Per i nuovi titoli dichiarati quest'anno il Sistema effettua apposita valutazione automatica di dettaglio che la scuola
operante pud opportunamente modificare.

€2 it it 2

specifico titolo la scuola puo
1,00 1 inserire delle note di
valutazione cliccando sulla
matita della colonna Note
. q Val.. Al click il sistema apre
una finestra in cui I'ufficio puo
annotare la motivazione della

— n modifica

ficazioni informatiche E m
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Siricorda che:

“AL“TAZIO"E TITOLI . islrlliistzrnc;faillingsrscimqou\?gluéta?ata richiesta la conferma i servizi inseriti

»  Periprofili peri quali e stato richiesto I'aggiornamento non sono valutati i

Nella colonna Archiwio viene data evidenza della tipologia di servizi che hanno data fine periodo antecedente al 31 ottobre 2017.
eeiTEN T A SEmE »  Per i profili per i quali e stato richiesto I'inserimento sono valutati tutti i
Titoli di servizi . . . . izi
ol sertia + | servizi contrassegnati con SIBI sono quelli importati dal gz
; reclutmento perche gia dichiarati nel precedente
triennio. Punt.  Punt Note.
St \% | servizi contrassegnati con FASE sono quelli importati fatidiualutazione Rl h Val:
\ & ) , .
2014715 ProfiloArchivio Tipo dal fascicolo del personale dell'aspirante trattato. Tipo Giorni Punti .
AR OSIRETM DM e | seryizi contrassegnati con NUGWO sono quelli di nuova La scuola pud
2015416 ProfiloArchivio Ti ichi ione. Tipo Giorni Punti : :
r:ﬂl [ rE5||:I;|"D lpflm — dichiarazione ipo Giorni Punti 000 inserire delle
= note di
2016417 ProfilpArchivio Tipo Periodo Giorni Tipo Giorni Punti o0 lutazi
5| FASC | 5 DWAD201618/122016 D78} i Vel il
05 S0 5 OMDI201712/03/2017  B(B) cliccando sulla
2018/19 PrifilAmchivio Tipo Periodo Giorni Tipo Giorni Punti i matita della
FASC | 5 03/12/20M823/12/2018 21 (21) o5 21 Din : colonna Note
201520 ProfilbArchivio Tipo w Giorni Punti o010 Val.
‘Lo LHUDWO A 0101 Per j servizi importati dalle funzioni appena dismesse il punteggio : 50 212
| servizi precedenti non Vler_]e CalCO|atO_da| SlStema ma gll stessi vengono raggruppatl mn Puntegoio servizi, attribuito a fronte dei servizi dichiarati nel 2017
2112 data del 31 una unica voce di punteggio ‘Punteggio servizi, attribuito a " — v
ottobre 2017 che fronte dei servizi dichiarati nel 2017". J Totale Btalidicermicia 265 £

non vengono .
valutati, risultano

caratterizzati con

NON VALOTATO ato Nel punteggio totale dei servizi calcolato dal sistema .. La SCUO|.a.lef) procedere con la
vengono sommati i punteggi attribuiti ad ogni servizio e il — verifica e I'eventuale
punteggio dei servizi dichiarati nello scorso triennio. aggiornamento del punteggio

totale dei servizi utilizzando lo
specifico campo '‘Punt. Val.'

&
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VALUTAZIONE TITOLI

B Triennio: 2021 /23

VALUTAZIONE TITOLI - .- AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
e
Aspirante: Domanda: SCARICA IL PDF DELLA DOMANDA
Profilo: AR - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:
Tipo operazione: AGGIORNAMENTO Stato inclusione:
Punt. Sistema: =3 Stato Validazione Analitica: [ oA vnumne: |
Punt. Ufficio: = Stato Validazione Massiva: [ on vt |
Torma allelenco m\ i | m Salva e Valida
f joni relative al trienn edente
Punt.
Punteggi trienni precedenti . . Prec.
e e e T Cliccando sul tasto Escludi -
e — I'ufficio puo escludere il profilo. -
Punteggio altri titoli culturali, attribuito a fronte dei titoli dichiarati nel 2017 Se dl Intereslsel Il SlStema —
permette I'esclusione
Punteggio servizi, attribuito a fronte del servizi dichiarati nel 2017 fa 6,00
dell'intera domanda
Totale punteggio triennio precedente m
Punt.  Punt.  Note
Rivalutazione punteggio precedente Prec. val. val.
Punteggio precedente, attribuito a fronte dei titoli e dei servizi dichiarati fino al 2014 m 050 =




VAI-UTAZIONE TITOI-I All'attivazione del tasto, il

sistema propone una nuova
pagina su cui inserire i dati

Inserire la motivazione e dell'esclusione

allegare il pdf del

provvedimento
utilizzando il tasto seegli
file. Il sistema verifica che
il file sia in formato pdf e
di dimensione massima di

1MB B
\/

SCEGLIFILE |

|l sistema propone
I'elenco di tuttii profili
presenti per |'aspirante
trattato che risultano
inclusi a pieno titolo. Se
si vuole procedere con
I'esclusione dell'intera
domanda, inserire il
segno di spunta su
<<Selezionare per
escludere tutti i profili>>
Se non si intende escludere
I'intera domanda il campo
non deve essere valorizzato

Selezionare il file con il provwedimento
(File in farmato PDF di dimensione massima di 1 MB)

.pdf

Risultano presentati dall‘aspirante anche i seguenti altri profili non esclusi:
« AT - ASSISTENTE TECNICO
» (S - COLLABORATORE SCOLASTICO

[ Sefezionare per escludere tuttii profili

Alla conferma dell'operazione il

sistema invia una mail informativa

all'aspirante con i riferimenti
dell'avvenuta esclusione.

° cliccare su

<<Escludi>> per
procedere con
I'esclusione

Ceoa ] oo

€. Lsitoro dlt T 34




VALUTAZIONE TITOLI

VALUTAZIONE TITOLI - | .- AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Riepilogo

Aspirante; Domanda: SCARICA IL POF DELLA D ==
Profilo: AA - ASSISTENTE AMMIKISTRATIVO Note aspirante; m ﬂtﬂlm

Tipo operazione: INSERIMENTO Stato inclusione: V

Punt. Sistema: Stato Validazione Analitica: - SCARICA PDF PROVVEDIMENTO
Punt, Ufficio: m Stato Validazione Massiva: DA VALIDARE

Torna alfelenca

Ad operazione conclusa,
il sistema aggiorna lo
stato del profilo che

risulta eseluseo. L'ufficio

puo scaricare il pdf del
relativo provvedimento

Cliccando su
<<Annulla
Esclusione>> viene
annullata I'esclusione
precedentemente
effettuata

@j/- dovo doll
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“AL“TAZIO"E TITOLI All'attivazione del tasto, il sistema

propone una nuova pagina su cui
procedere con I'annullamento. Viene
riproposto il motivo dell'esclusione
precedentemente inserito

Annulla Esclusione

Motivo di esclusione

motica

Cliccando su
<<Annulla
Esclusione>> Si
procede
all'annullamento
dell'esclusione

Annulla Esclusione ‘

Alla conferma dell’'operazione il
sistema invia una mail informativa
all'aspirante in merito all'avvenuto
annullamento

P

. 1o
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VALUTAZIONE TITOLI

B Triennio: 2021 / 23

VALUTAZIONE TITOLI - | - AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Riepilogo

Aspirante: Domanda:
Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:
Tipo operazione: INSERIMENTO Stato inclusione:

Punt. Sistema:

[ 1150
Punt. Ufficio: m

Stato Validazione Analitica:

Stato Validazione Massiva:

SCARICA IL PDF DELLA DOMANDA

ifiil

Torna all'elenco W ncludi cpnyriserva ‘Iﬂ Salva e Valida

Cliccando sul tasto
<<Includi con
riserwas> |'ufficio puo
includere con riserva il
profilo trattato

X7

€2t
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VALUTAZIONE TITOLI

Note

m(\uslongl

All'attivazione del tasto, il
sistema propone una nuova
pagina su cui inserire la nota

relativa all'inclusione con riserva

Inserire le note e

cliccare sul pulsante
<<Salva>>
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VALUTAZIONE TITOLI

ODEFBZIUHE eseguita con successo

B Triennio: 2021 /23

VALUTAZIONE TITOLI - - AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Riepilogo

Aspirante: Domanda:

Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:

Tipo operazione: INSERIMENTO Stato inclusione:

Punt. Sistema: m Stato Validazione Analitica:
Punt. Ufficio: Stato Validazione Massiva:

Ad operazione
conclusa, il sistema
aggiorna lo stato del

profilo che risulta
incluso conriserva.

SCARICA IL PDOELLA DOMI

Torna all'elenco I Includi a pieno titolo m Salva e Valida
— P~

Cliccando sul
<<Includi a pieno
titolo>> viene
annullata l'inclusione
con riserva e il profilo
risulta di nuovo incluso
a pieno titolo
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VALUTAZIONE TITOLI

VALUTAZIONE TITOLI - - AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Riepilogo
Aspirante: Domanda:
Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:
Tipo operazione: INSERIMENTO Stato inclusione:
Punt. Sistema: m Stato Validazione Analitica:
Punt. Ufficio: m Stato Validazione Massiva:

SCARICA IL PDF DELLA DOMANDA

il

Torna all'elenco F,scludi Includi con riserv

Cliccando sul pulsante <<Salwa>> verra
effettuato il salvataggio dei dati

=T

€. it it 2
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VALUTAZIONE TITOLI

VALUTAZIONE TITOLI - - AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Riepilogo
Aspirante: Domanda: SCARICA IL PDF DELLA DOMANDA
Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO Note aspirante:
Tipo operazione: INSERIMENTO Stato inclusione:
Punt. Sistema: m Stato Validazione Analitica: m
Punt. Ufficio: m Stato Validazione Massiva: m

Cliccando sul pulsante <<Salva e Valida >>
verra effettuato il salvataggio e la validazione
dei dati di dettaglio e del profilo

€2t

x7
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VALUTAZIONE TITOLI

PROFILO
Codice fiscale 1 Codice e Descrizione

AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

fisualizzati da 01a 1 di 1 elementi

Tipo Operazione

INSERIMENTO

La validazione
analitica a questo
punto sara
completata

PUNTEGGIO
Sistema Ufficio
11.5 125

DOCUMENTI

Domanda

Inc. Ris.

VALIDAZIONE
Analitica

Massiva

Azioni
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VISUALIZZAZIONE DOMANDE

La funzione permette alle segreterie scolastiche di
accedere e visualizzare i1 dati di dettaglio delle domande di

interesse.

La funzione permette la visualizzazione delle posizioni
anche in ambito provinciale.

E’ possibile visualizzare i documenti allegati alla posizione
di interesse.




VISUALIZZAZIONE DOMANDE

MENU
FUNZIONI SIDI PER LE GRADUATORIE ISTITUTO Il FASCIA ATA

Graduatorie dilstituto lll Fascia ATA v

Gestione posizione

Le funzioni sono accessibili dal ment laterale,

Visualizzazione domande

b
Valutazione titoli b
>
b

Validazione m:

Cliccare su «Visualizzazione
domande» per accedere alla
funzione in oggetto.

CH . Honii 7




VISUALIZZAZIONE DOMANDE

SIDI

Graduatorie istituto ATA Il fascia

MENU B8 Triennio: 2021/ 23

Graduatorie di Istituta |ll Fascia ATA W

Gestione posizione

VISUALIZZAZIONE DOMANDE - ELENCO DOMANDE

Valutazione titoli

Funzioni di ricerca
Visualizzazione domande

ViV Vv v

Validazione massiva

Ambito territoriale: SCUOLA DI COMPETENZA
SCUOLA DI COMPETENZA

Profilo: =
PROVINCIALE

Codice fiscale:

Note aspirante: TUTTE

Dal menu a tendina «AMBIRO o e per vssatizeare reenco
territoriale» si potra
effettuare la ricerca per *
scuola di competenza o a
livello provinciale

La ricerca puo essere attivata con diversi parametri che
I'ufficio pud impostare in funzione del suo interesse.
Deve comunque essere almeno selezionato il profilo

dall'apposito menu a tendina o impostato il codice
fiscale. Gli altri parametri sono opzionali e preimpostati
per ricercare ‘tutte’ le posizioni.

Punteggi superiori a:
Stato validazione analitica: TUTTE P

Stato validazione massiva: TUTTE <

Pulisci i filtri Avvia la ricerca...
—_ =

Impostare i filtri di
ricerca desiderati e
cliccare sul pulsante
«Awvia la ricerca» per
procedere

N . Honidoro dolt G
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VISUALIZZAZIONE DOMANDE

VISUALIZZAZIONE DOMANDE - ELENCO DOMANDE

Funzioni di ricerca

Ambito territoriale: SCUOLA DI COMPETENZA ¥
Profilo: Selezionare il Profile ¥
Codice fiscale:

Note aspirante: TUTTE

Elenco Domande

Visualizza 1w v elementi

PROFILO
Codice fiscale 1= Codice e Descrizione

AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Visualizzatida 1a 1di 1 elementi

Cliccare sull’icona @ per
scaricare la domanda

Il sistema prospetta I'elenco delle posizioni riscontrate in
riferimento ai parametri di ricerca impostati.
Per ogni posizione vengono riportati il codice fiscale, il profilo e
il relativo tipo operazione richiesto, i punteggi, del sistema e
dell’ufficio e lo stato di validazione della domanda.

Punteggi superiori a:

Stato validazione analitica: TUTTE v
Stato validazione massiva: TUTTE o
Cliccare sul
Pulisci i filtri pU|Sante
- «Azioni» per
visualizzare il
dettaglio
PUNTEGGIO CUMENTI VALIDAZIONE
;) lomanda Inc. Ris. Analitica Massiva Azioni V
o (o I oxwosee IS

Precedente - Successivo

CH . Honii 7
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VISUALIZZAZIONE DOMANDE

VISUALIZZAZIONE TITOLI -
Riepilogo

Rspirante:
Profilo

Tipe oparazion;

Punt, Sistema: m
e S

Punt. LMTicio:

Informarioni refative al triennio precedentn

Domandi.
Hote aspirante.

State nclesione.

Stato Validarione Analitica

Stirte Vididivn ome Massoa:

SCARICA IL POF DELLA DOMANDA

IS - GCARICA BOF PROVWVEDIMENTO

Dati relativi al f Vengono riportati i dati riepilogativi della posizione e i dati di dettaglio.
Scusia che ha emes: Se presenti, anche le informazioni relative al precedente triennio.
SCUTLA DANTE MOAIDS {

pchiesdlimit Tutte le informazioni sono in formato protetto

PRt R gio pheaentie. SCTADWED & Toame del TR B did SENAN Schisfati fino & 3074
Puntegyo il Faciesio
PUREEgEo AMA TEall cultiinal, STCABWLY A Tronne dei e dichiarae| nel HA7

Punteggo sendsl sltnbuio s Fronte dei senasi dichianstl ngl 317

Pantegg tricnni precedenti

Possono essere
scaricati gli
allegati presenti
sulla posizione

Tama aifelenco

Punt.
Prec

s

Tatale penteggn triennio procedents m

@j/- dovo doll
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VISUALIZZAZIONE DOMANDE

Rivalutazione punteggio precedente

Punt. Punt. Note
Rivalutazione punteggio precedente Prec. Val. Val.

Punteggio precedente, attribuito a fronte dei titoli e dei servizi dichiarati fino al 2014 m 0550

Titolo di accesso

E' possibile

Punt. Punt. Note

Titolo Dati di valutazione Sis. Val. Val. VIS Ual IZzzare | e
Titolo di studio: DIPLOMA DI MATURITA Votazione: 76/100 7,60 n Ote
Voto base dieci: 7.6/10 :
Anno conseguimento: 2010
Data conseguimento: 01/07/2010 p reced e nte m e nte
VOTO MODIFICATO I n S e r I te

Totale titolo di accesso m 760

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche

Punt. Punt. Note
Titolo Dati di valutazione Sis. Val. Val.

Diploma di laurea breve, Diploma di laurea specialistica Diploma di laurea magistrale, Diploma di Numero titoli inseriti: 1 2.00 200 m
laurea vecchio ordinamento ' '

Titolo: DIPLOMA DI LAUREA

Descrizione Titolo: Laurea Magistrale in Informazione e Sistemi Editoriali
Voto: 110.00/110

Voto Base Dieci: 10.00

Data conseguimento: 15/03/2017

Totale titoli culturali e certificazioni informatiche m m




VISUALIZZAZIONE DOMANDE

Titoli di servizio

AS.

2016/17

2017/18

2018/19

Titoli di preferenza

Periodi

Profilo Archivio Tipo Periodo
(S SIDI S 19/05/2017 09/06/2017

Profilo Archivio Tipo Periodo
€S FASC S 17/05/2018 18/05/2018

Profilo Archivio Tipo Periodo
CS FASC S  20/10/201804/11/2018

Nessun titolo di preferenza trovato

N\
R
N

Giorni

22(22)

Giorni
2(2)

Giorni
16(16)

Se non vengono

riscontrati titoli da

visualizzare, il

sistema imposta la

dicitura ‘Nessun
tlfcolq trovato’ in
riferimento alla

specifica tipologia

Punt. Punt. Note.

Dati di valutazione Sis. Val. Val.
Tipo Giorni Punti 0,00
Tipo Giorni Punti 0,00
S 2 0.00
Tipo Giorni Punti 0,10

S 16 0.0

Punteggio servizi, attribuito a fronte dei servizi dichiarati nel 2017 m

Totale titoli di servizio m 6,10

Torna all'elenco

@4/- dovo doll

49



VALIDAZIONE MASSIVA

La funzione di validazione massiva permette alla segreteria
scolastica operante di validare massivamente tutte le domande di
cul risulta destinataria.

La validazione massiva non ha effetto sulle domande di nuovo
inserimento, per provvedimento giurisdizionale o del dirigente
scolastico, che risultano ancora non valutate




VALIDAZIONE MASSIVA

MEND

Graduatorie di Istituto lll Fascia ATA. W

Gestione posizione

Valutazione titoli

Visualizzazione domande

Validazione massiva

B Triennio: 2021/ 23

> VALIDAZIONE MASSIVA - ELENCO DOMANDE

: Funzioni di ricerca

> Profilo: S eorrare et P Punteggi superiori a:
Codice fiscale: Stato validazione analitica:
Note aspirante:

TUTTE v Stato validazione massiva:

Applicare un filtro di ricerca per visualizzare |'elenco

Cliccare su «Validazione
massiva» per accedere alla
funzione in oggetto.

TUTTE

DA VALIDARE

Pulisci i filtri

Awvia la ricerca...

Ao

X7
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VALIDAZIONE MASSIVA

La ricerca puo essere attivata con diversi parametri che
I'ufficio puod impostare in funzione del suo interesse.

L Y SIDI Deve comunque essere almeno selezionato il profilo

I e e dall'apposito menu a tendina o il codice fiscale . Gli altri

; parametri sono opzionali e preimpostati per ricercare
MENU B Triennio: 2021723

Graduatorie di Istituto Il Fascia ATA

‘tutte’ le posizioni.

v
Gestione posizione 4 VALIDAZIONE MASSIVA - ELENCO DOMANDE
Valutazione titali >
Funzioni di ri
N unzioni di ricerca
> Profilo: T - Punteggi superiori a:
Codice fiscale: SR IHTIG A Stato validazione analitica: . .
Al - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO uTTe
Note aspirante: 'I‘_I THIETEONED

Stato validazione massiva:

DA VALIDARE v o

Applicare un filtro di ricerca per visualizza

Cliccare sul pulsante
<< Awvia Ricerca>>

Impostare | parametri
diricerca

€. litoo it
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VALIDAZIONE MASSIVA

Elenco Domande

Visualizza| 1o

Codice fiscale

~ elementi

1t

AR

AA -

AA

AA -

AA -

AA -

AR

AA -

AA

AA -

PROFILO

Codice e Descrizione

- ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

- ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

- ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

- ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Visualizzatida 1 a 10 di 127 elementi

Tipo Operazione

AGGIORNAMENTO

CONFERMA

INSERIMENTO

INSERIMENTO

INSERIMENTO

INSERIMENTO

INSERIMENTO

CONFERMA

INSERIMENTO

AGGIORNAMENTO

effettuare la validazione

Il sistema prospetta I'elenco delle posizioni riscontrate in
riferimento ai parametri di ricerca impostati.

Per ogni posizione vengono riportati il codice fiscale, il profilo e
il relativo tipo operazione richiesto, i punteggi, del sistema e
dell’ufficio, I'informazione del tipo inclusione e lo stato di
validazione della domanda, sia analitica che massiva.

PUNTEGGIO DOCUMENTI VALIDAZIONE
Sistema Ufficio Domanda Inc. Ris. Analitica Massiva
162 162 @ [ on v | [0 o
0 o0 @ [ on miomec =3
121 e @ [ on miomec [on o
o7 = @ [ o vnuome | o=
os cs @ = [ on unovee |
102 102 ) e o
os es @ = o
83 as @ [ omvmione | [ on umomec
1 " @ [ on miome [os e

Precedente - 2 3 4 5 13 Successivo

Cliccare sul pulsante
<<Valida>> per

massiva

. 1o

P
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VALIDAZIONE MASSIVA

Tutte le domande che si trovano nello stato da validare verranno validate.
L'operazione verra eseguita solo sui record risultanti dal filtro di ricerca
attualmente impostato.

Il Sisterna opera la validazione massiva su tutte le
domande che si trovano nello stato ‘da validare’,
sulle posizioni risultanti dal filtro di ricerca impostato.
Il Sisterna non aggiorna eventuali nuove posizioni
inserite a seguito di provvedimento giurisdizionale e
del dirigente scolastico che risultano ancora non
valutate. Al termine dell'aggiornamento il sistema
evidenziera all'utente I'eventuale mancata
validazione delle suddette domande

Cliccare sul pulsante
<<Confermas> per
confermare la validazione
massiva o premere il tasto
<<Annulla>> per annullare

‘&

i

4

Ly
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VALIDAZIONE MASSIVA

Operazione eseguita con successo

Triennio: 2021 / 23

VALIDAZIONE MASSIVA - ELENCO DOMANDE
Funzioni di ricerca

Profilo: AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Codice fiscale:

Note aspirante: TUTTE

Elenco Domande

Visualizza 1o ~ elementi

PROFILO
Codice fiscale 1: Codice e Descrizione

AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Visualizzatida 1 a 1 di 1 element:

~ Punteggi superiori a:
Stato validazione analitica:

- Stato validazione massiva: —

PUNTEGGIO DOCUMENTI VALIDAZIONE
Tipo Operazione Sisterna Ufficio Domanda Inc. Ris. Analitica Massiva
INSERIMENTO 115 125 o | vasmas |

Se I'ufficio ritiene di operare altre

valutazioni puntuali puo annullare

la validazione massiva.
Cliccare sul pulsante «<Annulla
validazione>> per annullare

Tutte ledomnde __
trattate =
risulteranno in

stato validata
massiva

Pulisci i filtri

—
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VALIDAZIONE MASSIVA

Tutte le domande che si trovana nello stato validate verranno riportate allo
stato da validare. L'operazione verra eseguita solo sui record risultanti dal filtro
di ricerca attualmente impostato.

Cliccare sul pulsante
<<Confermas> per
confermare I'annullamento o
premere il tasto
<<Annulla>> per non
annullare

Il Sistema opera I'annullamento della validazione

massiva su tutte le domande che si trovano nello

stato ‘validato’, sulle posizioni risultanti dal filtro
di ricerca impostato.
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VALIDAZIONE MASSIVA

MEND

Graduatorie di Istituto Ill Fascia ATA
Gestione posizione

Valutazione titoli

Visualizzazione domande

Validazione massiva

v

v VvV v Vv

Operazione eseguita con SUCCESSO

B Triennio: 2021/ 23

VALIDAZIONE MASSIVA - ELENCO DOMANDE

Funzioni di ricerca

Praofilo:
Codice fiscale:

Note aspirante:

Elenco Domande

Visualizza| o ~ elementi

Codice fiscale

Visualizzati da 1a 1 di 1 elementi

Ik

AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

TUTTE

PROFILO
Codice e Descrizione

AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

~ Punteggi superiori a:
Stato validazione analitica: TUTTE -
~ Stato validazione massiva: DA VALIDARE '
PUNTEGGIO DOCUMENTI VALIDAZIONE
Tipo Operazione Sistema Ufficio Domanda Inc. Ris. Analitica Massiva

INSERIMENTO 15 125 o  vaosmn ) If oawaowe |

X Precedente ivo
Tutte le domande per le quali

si e operato l'annullamento

della validazione massiva,

ritorneranno nello stato da
validare

vy ql
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